
Поздравляем!

Ваша заявка на выбранную программу принята

Используйте данную инструкцию для того, чтобы начать  обучение 
в ближайшей группе, держите ее перед глазами и выполняйте


описанные шаги

Перейти 
в Telegram

Перейти 
в Telegram

Следите за новостями проекта 
и стартом обучения в Telegram-канале 

Жмите на кнопку 
и присоединяйтесь

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot
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Этап 1



Этап 1 Подтвердите заявку на портале «Работа России»

Обратите внимание, что программы для категории 
«Граждане, обратившиеся в органы службы 
занятости в целях поиска работы» и других 
категорий различаются.

Если вы забыли, на какую программу подавали 
заявку, найдите письмо с подтверждением на почте  
от info@tgu-trud.ru



Не забудьте проверить папку «Спам».

Перейти 
в Telegram

Оставайтесь в курсе новостей проекта 
«Активные меры содействия 
занятости» и первыми узнавайте 
о старте обучения — присоединяйтесь 
к нашему Telegram-каналу.

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot


После выбора программы вы будете перенаправлены 
на страницу входа через портал «Госуслуги»

ВАЖНО 
Проверьте свои данные на портале «Госуслуги» перед 
подачей заявки, так как они автоматически перейдут на 
портал «Работа России». 



Если паспортные данные на «Госуслугах» некорректны и вы 
исправите их при подаче заявки, договор все равно  не будет 
подписан. Вы получите отказ, и вам предстоит переподать 
заявку.



Поэтому исправляйте некорректные данные в учетной  
записи на портале «Госуслуги».

2
Чтобы подтвердить заявку на портале «Работа России», 
необходимо иметь статус подтвержденной учетной записи на 
портале «Госуслуги».   

Как получить этот статус, можете узнать по .



Если у вас есть подтвержденная запись, авторизуйтесь  
и переходите к следующему шагу.

ссылке

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://www.gosuslugi.ru/help/faq/login/2


Заполните карточку заявления

Укажите дополнительный номер телефона и e-mail, если 
контакты на «Госуслугах» устарели.  
  
Если выбираете категорию «Граждане, находящиеся  
в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста  
3 лет», заполните данные ребенка: ФИО, дата рождения, 
реквизиты свидетельства о рождении.

3

Укажите квалификацию по профессии и уровень образования 

Как заполнить раздел «Образование»:  
1. Выберите уровень образования и нажмите «Добавить». 

Пример:   

2. Заполните поля по документу об образовании. 

Пример:   

*



* 

Образование_ШАГ1
 

Образование_ШАГ2

Выберите регион и населенный пункт по месту жительства

Выберите дату обучения

Выберите категорию участника

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://drive.google.com/file/d/1fh6jnXFx1dGkXCDbWLqoH8CB8kAeISpZ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1AbIYBJErTGvdXfDQFUVVG8Jh7iKd2Ca4/view?usp=drive_link


Выберите формат и убедитесь,  
что вы отметили нужную программу

Дальнейшие этапы будут доступны после того, как 
Центр занятости одобрит выбранную категорию/
программу.  Это займет 7 рабочих дней.

Формат обучения «Очный с использованием 
дистанционных технологий» подразумевает только 
онлайн-обучение. Это значит, что вам не нужно 
посещать образовательную организацию.

Поставьте галочки напротив положений  и нажмите  
на кнопку «Отправить заявку».

После рассмотрения вашей заявки Центр занятости пригласит  
вас на профориентацию и подтверждение выбранной категории. После 
подтверждения заявки у вас будет 3 рабочих дня, чтобы посетить Центр.



В      узнаете, какие документы необходимо предоставить 
вашей категории. При посещении Центра занятости они должны  
быть у вас при себе — подробнее об этом читайте дальше.

инструкции

3

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://drive.google.com/drive/folders/1VAAq0KEtIIkXkcGEACHygB4-0sDykAqM


Взаимодействие с образовательной организацией

Шаг 1. 

Дождитесь письма, зарегистрируйтесь 

в личном кабинете и загрузите 

первичные документы:

Шаг 2. 

Подпишите договор с образовательной организацией, согласие 
на обработку персональных данных, заявление  
на зачисление после проверки первичных документов.

Паспорт, фотография, диплом об образовании,  
документы о смене фамилии (при необходимости).

Шаг 3. 

Получите доступ к обучению

на образовательной программе 

и вступите в учебный Telegram-чат.

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3



Этап 2 Загрузите первичные документы

Паспорт


Фотографию


Диплом об образовании


Документы о смене фамилии (при необходимости)

Зарегистрируйтесь в личном кабинете гражданина.  
Ссылка на него придет вам в отдельном письме.   

Загрузите первичные документы:

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3



Вступайте в чат программы и получите 
помощь с подписанием договора

Перейти 
в бот

Вступайте в нужный чат уже сейчас, чтобы 
получить помощь с подписанием договора 
и пройти обучение в этом году.

ВАЖНО: если у вас возникли сложности

с подписанием договора на обучение 

с  работодателем, то настоятельно 

рекомендуем обратиться за помощью 

в чат  программы — вам помогут.

Перейти 
в Telegram

Чаты программ вы 
найдете в Телеграм-боте 

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot


Этап 3
Дождитесь уведомления 

от Центра занятости населения

Если во время вашего первого визита в Центр занятости 
сотрудники не провели с вами профориентационный тест  
и не подтвердили категорию, уточните в Центре — стоит  
ли вам ожидать от него уведомлений в личном кабинете 
на портале «Работа России».

Центр занятости самостоятельно регламентирует схему 
работы по обработке заявлений на обучение.

Перейти 
в Telegram

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot


Этап 4 Заключите договор с работодателем

Чтобы приступить к бесплатному обучению, 
необходимо подписать трехсторонний договор. 


Вы можете перейти к этому этапу, если ваш текущий 
или новый работодатель зарегистрирован на портале 
«Работа России» и вы получили от него согласие  
на обучение.  

Отследить этапы подписания договора можно 
в личном кабинете на портале «Работа России».

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3



Этап 5 Приступите к обучению

Вы получите доступ к образовательной платформе  
и вступите в чат обучающихся.



На протяжении всего обучения вас будут  
поддерживать преподаватели и кураторы чата.

Перейти 
в Telegram

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 4 Шаг 5Шаг 3

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot


Возникли вопросы?
Задавайте любые вопросы в удобном 
формате — через нашего Telegram-бота.

Перейти 
в Telegram

Чтобы быть в курсе новостей проекта 
«Активные меры содействия занятости» 
и не пропустить старт обучения, 
присоединяйтесь в наш Telegram.

https://t.me/TGUinfoBot
https://t.me/TGUinfoBot
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